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國立臺南藝術大學 98 學年度第 2次主管會報記錄 
 

開會時間：98 年 09月 16 日（星期三）下午 2時 10 分 

開會地點：教師聯誼廳 

主 持 人：李校長肇修                                    紀錄：洪育得 

出 席 者：鄭教務長德淵、林學務長春美(林靜慧代)、賴總務長錫中、曾主秘

旭正、詹主任復到、王主任明洲、李資訊長威龍、張主任曉雯、黃

組長猷欽、蔡館長宗德、許組長瑞芳、王組長靜怡、張組長蓮珠、

毛組長福銘、丁組長崇桂、許組長永昇、盧組長美嬌、莊組長雪麗、

莊組長燿隆、孫組長淳美、林組長靜慧、紀組長珍安、陳組長怡蒨、

蔡小隊長佰璋、詹信德、李立明。 

未出席者：無 
 
壹、主席致詞：（略） 

貳、宣讀上次會議決議及執行情形：（略） 

參、重要協調及宣導業務報告：（略） 

肆、討論提案： 

  一、修訂「國立臺南藝術大學車輛管理要點」第六條條文，提請 討論。(總務處) 

◎ 決議：文字增加部份修改為：「載運本校物品(含廢棄物)駛離本校之車輛需接 
      受門禁人員之檢查與登記，必要時得請其出示放行單。」 
執行情形：已提送 98學年度第 3行政會議修正通過。 

伍、臨時動議： 

  一、有關擬以興南客運取代校車行駛乙案，提請 討論。              (總務處) 

◎ 決議：照案通過，並請補提下次行政會議報告說明。 
執行情形：已於 98 學年度第 3行政會議報告說明。 

陸、主席結論： 

一、 校內交通事故處理之標準作業機制，請學務處確認是否已建置及是否落實執行。 

                                                            (學務處) 

  ◎執行情形：校內交通事故處理之緊急事件處理流程，學務處已初步建置完成

（詳附件）。 

二、 為利事前行政作業準備，爾後外籍生錄取通知單，請教務處副本知會國際交流
中心。                                                      (教務處) 

  ◎執行情形：遵照辦理。 

柒、散會：15 時 45 分
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國立臺南藝術大學車輛管理要點 
（98年09月16日98學年度第2次主管會報通過之修正版） 

 
第一條 為維護本校校區安寧、交通安全及秩序，特訂定本校車輛管理要點（以下簡稱本要點）。 

第二條 本要點適用對象包括本校教職員工、學生、來賓及其他來校工作人員之汽車及機 車等車輛。 

第三條 車輛一律憑本校核發之通行證由指定校門進出，惟下列車輛可經由通報後逕行進出： 

一、蒞臨本校之貴賓禮車。 

二、負有緊急救難任務之警備車、消防車、救護車，或施工需要之工程車。 

三、其他經本校認定有經常性業務來往之車輛，如：郵務車、送報車。 

第四條 車輛通行證之製作、發放、申請與使用規定： 

一、車輛通行證由總務處統一印製。 

二、車輛通行證之申請： 

（一）教職員工車輛通行證：供本校專、兼任教師（含職務宿舍之眷屬）及職工使用。每人

每輛車以一張為原則，職務宿舍住戶可按實際車輛數申請，原則上於每學年度開學一

個月內辦理發（換）證作業，由總務處核發，申請時應填具申請書。 

（二）學生車輛通行證：供全校學生使用。 

（三）每人以一張為限，原則上於每學年度開學一個月內辦理發（換）證作業，由學務處核

發，申請時應填具申請書，並檢附下列文件影本： 

1．學生證。 

2．本人駕駛執照。 

3．行車執照。 

4．汽機車保險卡。 

5．家長同意書。（滿二十歲免備） 

（四）公務通行證：限本校公務車或經專案簽准之車輛使用。由需求單位填具申請書並檢附

駕駛執照及車輛行車執照影本，經簽奉核校長核准後，由總務處核發。 

（五）臨時車輛通行證：供臨時進入本校開會、洽公、訪問、工作之來賓使用。申請者向校

門警衛室登記後，以駕駛執照或行車執照換發通行證，限當日有效。 

三、汽車通行證應粘貼汽車通行證應粘貼（掛於）車內右前方明顯位置，機車通行證則粘貼

於車前醒目處以備查驗，如拒絕粘貼指定位置者，本校得拒絕該車輛進入校區。遺失損

毀時應按規定申請補發，酌收工本費新台幣伍拾元整。 

四、車輛通行證不可轉讓、出借、仿冒、變造或虛報遺失，若臨時更換車輛入校者，應持本

證至警衛室換領臨時通行證後始得入校，如查有違犯得停止其使用資格三個月。 

五、持本校通行證進入校區之車輛，本校不負保管或保險責任。 

第五條 進入本校之車輛應依照指示路線行駛及依規定停放於停車格內，時速不得超過二十五公

里，嚴禁按鳴喇叭，遵守交通規則，並接受駐警人員之指揮。 

第六條 進入校區之車輛禁止攜帶易燃、易爆等危險或違禁物品，如對本校各項設施造成毀損，駕

駛人應負賠償及修護責任。 

載運本校物品(含廢棄物)駛離本校之車輛需接受門禁人員之檢查與登記，必要時得請其出

示放行單（如附件）後始得放行。未依規定填寫放行單或填寫不清者，門禁人員須請原車

返回載出單位依本規定確實執行,門禁人員不得逕予放行。 
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第七條 公務車、殘障車及卸貨車等專用停車位，不得停放其他車輛。營建工程車輛因業務需要經

核准進入校區者，限停放於所屬工作場地範圍。 

第八條 違反「道路交通管理處罰條例」及本要點第五、六、七條規定，經警衛拍照存證，並簽發

違規通知書者，第一次罰款新台幣貳佰元，第二次起罰款每次增加新台幣貳佰元，最高每

次以新台幣壹仟元為限，得連續處罰，若超過五日後得逕行拖吊，並須繳納拖吊費，車主

應持該違規通知書向總務處出納組繳納罰款。學生罰款單次達新台幣六百元時，得以服務

工作抵免（每小時折抵新台幣壹佰元）。 

校內車主離校前應繳清各項費用，始得辦理離職或離校手續，校外人員違規三次（含）以

上者列案拒絕進入本校。 

學生如無照駕駛、超速、三載等並依學務處所訂學生獎懲辦法議處。                                                                                              

第九條 本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。 
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國立臺南藝術大學物品放行單 

 

載貨單位：           載貨員：                  年   月   日 

攜 出 物 品 名 稱 規格 數量 用途 車號 

   □ 修理 

 
□ 廢棄物 

 
□ 退貨 

 
□ 工程材料 

 
□ 私人物品 

 
□ 其他 

 

 申請放行單位:                        承 辦 人：             
 
 
 
 

 單位查驗放行人：                     單位主管：        
 
 
 
 
 
 放行日期及時間：   年    月   日    時   分 

 

以上物品業經本單位人員查驗完畢請准予放行 
 

此致 

駐 警 隊    

 
 

 

 
放行單請放行單位自行備份留存 
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附件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

發生或發現緊急事件 

    (上班時間) 

110、119 送醫 

校安人員

(教官) 

(指示、處理) 

24 小時手機 

0919158503 

系所助理 

(先自行處理 

或請學務處

支援) 

  學務處 

 (指示、處理) 

6930182 (~190) 

駐警室 

6930119 

6930110 

   舍監 

1.2.宿 6930120 

3.4.宿 6931417 

5 宿  6931706 

          學務處 

  (協助處理並向各相關單位通報) 

        通知家長、導師、 

     系所主管、學務處相關人員 

 

  學務長 

   校長 

向上通報 

 

   校長 

  教育部 
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發生或發現緊急事件 

    (非上班時間) 

     駐警室 

(通報舍監、校安人員(教

官)、學務處) 

06-6930119、

06-6930110 

     舍監 

(通報駐警、校安人員(教

官)、學務處) 

1.2 宿 06-6930120 

3.4 宿 06-6931417 

5 宿 06-6931706 

    校安人員(教官) 

     (指示、處理) 

 24 小時手機：0919158503 

  向警方報案 

(視事件嚴重性而斟酌) 

救護車 119 

柳營奇美醫院 06-2812811 

麻豆新樓醫院 06-5702228 

新營醫院 06-6351131 

              學務處 

      (協助處理並通報相關單位) 

通知家長、導師、系所主管、 

學務處相關人員 

  學務長 

   校長 

向上通報 

      

    校長 

教育部 

110、119 送醫 


