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國立臺南藝術大學 97 學年度第 11 次行政會議紀錄        

開會時間：98年 4月 22 日下午 2時 10 分 

開會地點：教師聯誼廳 

主 持 人：李校長肇修                                    紀錄：丁崇桂 

出 席 者：鄭教務長德淵（莊燿隆代）、林學務長春美（林靜慧代）、賴總務長

錫中、曾主任秘書旭正、謝主任斐紋、歐主任光勳、龔所長卓軍、

屠所長國威、黃所長文英、王所長為河、張主任清淵、關院長曉榮、

余所長為政、陳所長齡慧、黃院長翠梅、陳所長國寧、蔡所長斐文、

潘所長亮文、蘇主任一志、陳主任品君、張主任曉雯、李資訊長威

龍、蔡館長宗德、詹主任復到、王主任明洲（鄭悅嬌代） 

未出席者：張主任瑀真(請假)  

壹、主席報告：(略) 

貳、宣讀上次會議決議及執行情形： 

參、各處、館、室業務報告：（略） 

肆、討論提案： 

一、 擬修正本校學生休學申請書部份內容，請 討論。（教務處） 

  ◎決議：照案通過。 

    執行情形：公告施行（附件1）。 

二、 有關本校教學意見調查統計結果未達3.5者，請 討論。（教務處） 

  ◎決議：各單位提聘教師時，請人事室向教務處索取教學意見調查表未達

3.5者名單提供教評會審查時參考。  

    執行情形：遵照辦理。 

三、 擬新訂「國立臺南藝術大學出版品管理要點(草案)」，請 討論。 

（教務處） 

  ◎決議；1.第2點第1項修正為「本要點所稱…之經費或名義印製…」。 

          2.修正通過。 

    執行情形：公告施行（附件2）。 

四、 修訂「本校場地設備管理使用暨收費辦法第十七條」，提請討論。 

（總務處） 

  ◎決議；1.刪除停止場所使用權或驅離文字，並修正為如有衍生之責任及

經費由違反者支付，不得異議。 

2.修正通過。 
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      執行情形：配合修正，並公告（附件3）。 

五、 因應教學單位提擬校內外各項計畫案，其採購明細若將典藏圖書館對

全校讀者開放使用者，建請提送計畫內容時，先行會知本館技術服務

組，俾以配合執行該計畫之圖書資料採購相關事宜，請討論。（圖書館） 

    ◎決議：1.日後採購圖書均須會圖書館，請總務處保管組及秘書室協助控

管。 

2.請圖書館瞭解各系所藏書後，下次會議提出相關管理及處理辦

法與會討論。 

      執行情形： 

圖書館：今後各單位採購教學研究用圖書資料，典藏圖書館，由本

館管理流通者，請會知圖書館辦理，技術服務組將會加強

宣導。至於其今後相關規範依循，已提案本次（97學年度

第12次）行政會議討論。 

秘書室及總務處：配合辦理。 

六、 藝術創作理論研究所博士班擬訂定「藝術創作理論研究所與校外機構

合聘教師要點」乙案，提請討論。                  （視覺學院） 

    ◎決議：本案暫不討論。 

伍、臨時動議：  

一、 有關本處做為本校「除國科會、推廣教育、建教合作及大型專案補助

計畫外，其餘補助計畫申請」之統一對外窗口乙案，本處之建議處理

方式，提請  討論。                                 （展演處） 

  ◎決議：1.展演以外之計畫案由學術服務組辦理。 

2.餘照案通過。 

陸、主席結論： 

一、 日後校外教學未依規定申請者，請教務處彙整後提會報告。（教務處） 

  ◎執行情形：遵照辦理。 

二、 為降低學生校內交通違規及事故發生率，請系所主管協助多加宣導。 

                                                        （各系所） 

  ◎執行情形：遵照辦理。 

三、 本季 1至 4月平時考核請各主管確實考核。             （各單位） 

  ◎執行情形：遵照辦理。 



97 學年度第 11 次行政會議記錄(980422) 

             3 

 

柒、散會：16時 05 分 

  

     國立臺南藝術大學學生
休學
續休

申請書     附件 1  

休學證：（ ）南藝教註休字第     號          申請日期：  年  月  

日 

學 號  姓 名  
出 生 

年 月 日 
年    月    日 

身 分 別 □一般生  □在職生  □在職進修生  □其他  性 別 □男生   □女生 

役 別 
（女生免填） 

□已役    □未役  □免役    □其他 系 所 級 
__________學院 □博士班□碩士班      

_________系所 □大學部□一貫制    年級 

休學原因  
休 學 

期 間 

自  學年度第  學期起， 

休學  學期。 

續 休 者 

休學紀錄 

自  學年度第  學期起至  學年度第  學期止，休學  學期。 
                                                                              （初休者本欄免填） 

家 長 或 

監 護 人 

簽 名 ( 章 ) 

本人同意敝子弟自  學年度第 學期起，申請

休學 學期，請惠予辦理。 

                                         月    日 

申 請 人 

簽 章 
（ 委 託 人 ） 

 

戶籍地址 

□□□-□□        市          區             里          鄰           段 

縣        鄉（市）    村     路（街）   巷   號 

鎮              弄       樓 

通訊地址 
□同戶籍地址        □□□-□□ 聯    絡 

電    話 
 

應 繳 證 

明 文 件 

□公立醫院或經衛生署評定之醫學中心診斷證明書（須長期休養者） 
□家長同意書 
□其他： 

簽 

 

章 

指  導  教  授  （導師） 系     所     主     管 院              長 

   

核 

 

定 

承 辦 人 註 冊 組 課 務 組 教 務 長 

   
 

 

敬 

會 

圖書館 

 

 

 

學務處 

課外活動組 

 

 

學務處 

諮商輔導組 

學務處 

生活輔導組 

 

                  

學務處 

衛生保健組 

出納組 會計室 
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備  註 

1.委託他人申請者應附申請人委託書（請至教務處網頁下載申辦委託書）。 

2.休學學期未連續或初次辦理休學者，須填寫離校手續單，並繳還學生證、磁卡；辦理退費者，須交還繳

費收據。有關休學退費事宜請參閱「大專校院學生休退學退費作業要點」（公告於教務處網頁）。當學

期註冊前辦妥休學者，免繳學雜費。 

3.住宿請填寫退宿申請單（可至學務處網頁下載或至學務處索取）送至學務處辦理退宿手續，方可退還住

宿保證金。復學後擬申請住宿者，請於上學期六月底前、下學期一月底前向學務處提出申請並填寫住

宿申請單，逾期申請者視同「不住宿」。 

4.休學期滿或提早復學時，請於復學當學期開學前辦妥復學手續，本校不另通知。 

5.整學年度上、下學期均休學者，復學後依規定降級編班。 

6.休學申請經核可後，請至教務處註冊組繳附掛號郵資信封一個，始完成休學程序。 

學生簽名  

回首頁 

        

                   國立臺南藝術大學出版品管理要點             附件2 
 

一、 國立臺南藝術大學（以下簡稱本校）為建立出版品管理制度，加強本校出版品統

籌管理，並促進出版品品質之提昇，依據「政府出版品管理辦法」及「教育部出版品

管理作業要點」，訂定本要點。 

二、 本要點所稱「出版品」係指以本校之經費或名義印製、出版或發行之非機密性且

特定分發對象之圖書、冊籍、專論、連續性出版品、電子出版品及其他非書資料。 

出版品依性質可分為：一、學術性質；二、教育性質；三、行政業務性質等三大類。

屬學術性質與教育性質之出版品，各編輯單位得建立審查制度，以確保出版品之學術

水準。 

三、 本校出版品出版前應由出版或發行單位填具相關申請資料： 

(一) 出版圖書應填具「中華民國統一編號、國際標準書號、預行編目申請單」

等相關資料送行政院研考會、國家圖書館ISBN 中心及本校教務處出版組各1 

份。 

(二) 出版期刊應填具「中華民國政府出版品統一編號、國際標準期刊申請單」

等相關資料送行政院研考會及本校教務處出版組各1 份。 

(三) 電子出版品及非書資料均應填具「中華民國統一編號申請單」並檢附電

子出版品之定稿封面、目次、版權頁之清樣影本及電子檔各1份送本校教務處出

版組。 

四、本校出版品基本形制(包括登載相關編號、版權書目資料記載項目、紙本出版品大

小規格等)，應依「政府出版品基本形制注意事項」辦理。 

五、本校出版品於印製前均應定價。若未定價者，應註記工本費；出版品轉製電子檔

提供使用時，應訂合理使用費用。各出版單位均得依「政府出版品銷售作業」規

http://203.71.53.40/大專校院學生休退學退費作業要點.doc
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定，自行定價銷售或委託代售。 

六、出版品印製發行前，有關著作財產權之歸屬、出版品及其電子檔之授權利用等，

應依照著作權法相關規定約定之。出版品之電子檔，應取得作者授權書，同意本

校將著作進行數位化、重製等作業流程後，收錄於資料庫，並以電子形式或其他

方式公開傳輸等利用，以利學術發展，但委託販售契約另有約定者，從其約定。 

七、各出版單位於印製完成後，請自行依「政府出版品寄存服務作業規定」，辦理出

版品寄存服務，另需送圖書館3份典藏閱覽。 

八、本辦法如有未盡事宜，悉依「政府出版品管理辦法」及其相關規定辦理。 

九、本要點經行政會議通過，陳請 校長核定後實施，修正時亦同。回首頁 

    

 

國立臺南藝術大學場地設備管理使用暨收費辦法         附件 3 

                            89 年 10 月 4 日行政會議通過 

                         90 年 9 月 19 日行政會議修正名稱通過 

                       91 年 5 月 22 日行政會議修正通過 

                        92 年 11 月 19 日行政會議修正第九條通過 

        93.09.16 九十三學年度擴大行政會議(第二次行政會議)修正通過) 

         94 年 01 月 06 日本校 93 學年度第 1學期校務會議通過 

                        98 年 4 月 22 日 97 學年度第 11 次行政會議修正通過 

 

 

第一條 為使本校空間充分發揮功能，訂定本辦法。 

 

第二條 本校各空間以提供本校教學、集會活動為主，並得視情況開放外界使用。 

 

第三條 本校空間管理單位如附表，管理單位得視需要自行訂定各該空間管理要點。 

 

第四條 各空間借用應酌收場地管理維護費，收費標準由總務處召集各管理單位協調訂定

之，若為特殊個案，則專案簽請校長核可後免收費或酌予優待。 

 

第五條 各空間外借收取之場地費用應依規定辦理進帳手續，其中屬各院系場所所收之管

理費用學校提成百分之廿，其餘百分之八十，作為各單位設備維護、器材汰換、

水電及人事加班等支出。 

 

第六條 各空間外借應以提供學術、藝文、集會活動性質使用為原則，有商業行為之活動，

除高水準藝文、體育或公益性活動外不得借用各空間場所。 
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第七條 各空間之借用管理業務、設備儀器之操作，財產之保管，由各管理單位負責，惟

重要活動需專門技術人員協助時，得洽本校有關單位專門技術之人員協助之。 

 

第八條 借用空間需經各該場地管理單位之主管同意後方可登記使用。校內各單位或社團

舉辦活動借用場地應填寫申請表，並附活動計劃，經該申請單位所屬主管先行審

核（學生社團由學務處審核，教職員工社團由人事室審核）；校外單位團體借用

時，應以公函洽借。 

 

第九條  空間申借應於一週前提出申請，申請核可日期若與校方重要活動撞期時，校方得

優先使用。校內公務如未能於一週前提出申請，則須專案簽請校長核准後借用或

比照校內私人收費。  

 

第十條    借用單位或社團已辦理場地借用登記而無故未使用達三次者，得停止其申請借

用權一年。 

 

第十一條 各空間外借使用時所生之停車、清潔、秩序、安寧及安全等問題，各管理單位

依權責自行評估並負責協調或處理。 

 

第十二條  申借場地之申請活動名稱與活動內容明顯不符且有違校規者，如經查獲將視情

節簽請權責單位議處。 

 

第十三條  借用單位應負責維護場地清潔，不可任意丟棄垃圾，非本校單位因教學所需者，

申借前預估參加活動人數，收取環境清潔費標準如下： 

           一、 未滿五十人收六○○元。 

           二、 五十人以上未滿一百人收一、○○○元。 

           三、 一百人以上未滿二百人收一、五○○元。 

           四、 二百人以上未滿五百人收二、五○○元。 

           五、 五百人以上未滿一千人收四、○○○元。 

           六、 一千人以上收一○、○○○元。 

          餐點飲食不可攜入室內，會場佈置用品事後應即時撤離並恢復場所清潔原貌，

置留會場之物品於三日內仍未搬離，本校以廢棄物處理之。 

 

第十四條  借用單位對場所設備器材，應善加愛護，妥為使用，並請勿任意搬動，如需搬

動時，應事先徵洽管理人員之同意，若有人為損壞，應負責賠償。 

 

第十五條  借用單位應注意用電安全，使用視聽器材應洽管理人員，不得擅自引接電源。 

 

第十六條  借用單位應負責維護場所秩序，避免喧嘩吵雜，禁止在職務宿舍區週邊十公尺

內活每座面積不得少於三十平方公尺，張貼插掛海報旗幟應經本校同意。 
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第十七條  違反第十二條、第十四條、第十五條、第十六條規定者，或未申請借用場地設

備而擅自使用者，經管理人員勸導無效，管理人員得採必要措施，如有衍生之

責任及經費由違反規定者支付，不得異議。 

 

第十八條  本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。回首頁 

 

 
 


