
95 學年度第 10 次主管會報記錄(960411) 

國立臺南藝術大學 95 學年度第 10 次 主管會報記錄 

開會時間：96 年 4月 11 日（星期三）下午 2時 

開會地點：圖書資訊大樓 4樓第 1會議室 

主 持 人：曾代理校長旭正                       紀錄：丁崇桂 

出 席 者：鄭教務長德淵、井學務長迎瑞（林組長靜慧代）、曾總務長旭

正、林代理主秘靜慧、詹主任復到、王主任明洲、林資訊長

豪鏘、張代理館長蓮珠、陳主任國寧、楊組長美莉、毛組長

福銘、何組長蕙林、劉代組長德鴻、林組長傳文、盧組長美

嬌、方小隊長俊卿、莊組長燿隆、徐林組長治國、林組長靜

慧、莊組長雪麗 

 
壹、主席致詞：（略） 

貳、宣讀上次會議決議及執行情形：（略） 

參、各處、館、室、組業務報告：（略）  

肆、討論提案：  

一、 訂定「國立臺南藝術大學校友證申請辦法」（草案），提請討論。 

（秘書室） 

◎決議：修正通過。（附件 1） 

◎執行情形：因第 11次行政會議提案過多，擬提第 12 次行政會議討論。 

二、修正本校財物保管要點第四條第一項第三款、第五條第一項第二款第 1

目及第 2目、第六條第一項、第七條第一項第二款、第八條及增訂第四

條第一項第四款、第六條第二項案，提請討論。（總務處保管組） 

◎ 決議：修正通過。（附件 2） 

◎ 執行情形：俟協調完成後再提會討論 

伍、主席結論： 

一、 請教務處於 4月底前針對「獎勵大學教學卓越計劃」執行率較低之子

計劃召開協調會。（教務處） 

  ◎執行情形：已於 4月 18 日校務規劃會議及 5月 1日教學卓越計畫第四

次工作說明協調會中進行報告討論。 
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二、 請教務處協助圖書館控管本校畢業生學位論文形式及內容。（教務處） 

  ◎執行情形：遵照辦理。 

三、 請資訊處考慮訂定遠距教室及電腦教室管理辦法。（資訊處） 

  ◎執行情形：目前資訊處管轄之遠距教室及電腦教室之空間，其管理辦

法係遵依『國立臺南藝術大學校園空間管理辦法』施行，

然該空間目前借用頻繁，為使空間能獲得更妥善之規劃與

運用，本處已參照全國各單位之使用規範及本校相關管理

辦法訂出相關細則，並將於近日資訊處處務會議中提出討

論，待會議通過後再行公佈施行。 

陸、臨時動議： 

  一、目前資訊處因儲存堪用電腦資材，致儲存空間不足，是否可於會議記

錄紀錄日後有空間優先提供資訊處。             （林資訊長豪鏘） 

    ◎決議：堪用電腦整理後請儘速轉贈其他單位或拍賣，以減少佔用儲存

空間，至於空間不足問題日後再行討論。 

柒、散會：15 時 20 分 
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國立臺南藝術大學校友證申請辦法（草案） 

一、 為維繫及促進校友與學校間之情感，推動校友服務，凝聚校友對母校向

心力，特定訂「國立臺南藝術大學校友證申請辦法」（以下簡稱本辦

法）。 

二、 凡畢業校友得憑畢業證書影本、身份證影本及一吋脫帽照片一張，填寫

「國立臺南藝術大學校友證申請表」（以下簡稱申請表）向秘書室申請。 

三、 校友證使用期限為五年，期滿申請換發需繳交舊證及最近一年一吋脫帽

照片一張並填寫申請表重新申請。 

四、 校友證服務項目 

 （一）校園停車 

       校友返校時可出示校友證經守衛人員驗證後，進入學校免費停車。但

校友在本校服務或繼續工作在學者，不得憑校友證於校園內停車。 

 （二）圖書借閱 

       校友可持校友證向圖書館辦理圖書借閱申請，相關借閱規定比照「國

立臺南藝術大學圖書館借閱證申請作業要點」、「國立臺南藝術大學圖

書館借書規則」及「國立臺南藝術大學圖書館閱覽規則」。 

 （三）場地及設備租借 

       校友持校友證向本校租借場地或設備可享租金折扣優惠，優惠辦法由

各單位訂定之。 

 （四）招待所住宿優惠 

        校友持校友證向本校租借招待所住宿。 

 （五）特約商店消費優惠 

      校友持校友證於本校特約商店消費時可享消費優惠。 

五、校友證限本人使用，不得偽造、變造或轉借他人使用，如有上述情事，

一經查獲沒收其證，並於二年內不得申請。 

六、校友證遺失申請補發，酌收證件工本費新臺幣三百元整。 
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七、本辦法經行政會議通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。 

 

（回紀錄） 
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國立臺南藝術大學財物保管要點 
       (93.4.21.九十二學年度第十六次行政會議通過)  

(93.5.5.九十二學年度第十七次行政會議修正通過) 

(經 93.09.16 九十三學年度擴大行政會議(第二次行政會議)修正通過) 

                (經 94 年 01 月 06 日本校 93 學年度第 1學期校務會議通過) 
 

一、為確立本校財產與物品保管歸屬、異動移轉、報廢及賠償等原則，訂立本要點。 

 

二、本校財產與物品(合稱財物)分類 

（一）財產 

1. 不動產 

第一類：土地及土地改良物 

    第二類：房屋建築及設備 
2. 動  產   

第三類：機械及設備 

      第四類：交通及運輸設備 

      第五類：什項設備 

（二）物品 

第六類：非消耗品 

      第七類：消耗品 

 

三、本校財物係採分層負責保管制,以處、室、館、中心、系(所)、組為單位,並由各

單位保管人負直接保管責任。 

 

四、財物保管歸屬原則 

 

（一）行政單位、研究單位、中心之財物以該單位之主管、職員、專案工作人員、

技工、工友為保管人。 

（二）學術單位: 

1.主管辦公室與公共辦公室之財物以該系、所、館、中心之單位主管、

助教、專案工作人員為保管人。 

2.教師研究室、工作室、工廠與實驗室之財物以請購或使用之教師為保

管人。 

（三）不動產與動產登記為第三類機械及設備之避雷針,保管人登記為使用單位;

高低壓輸配電與水利設備及全校性或共用之機電、監控、消防設備等保管

人登記為營繕組。 

 

五、異動移轉原則 

 

（一）各單位財物保管人員有異動時，應即通知保管組，印製經管財物移交清冊，

新舊保管人均須簽章後辦理移轉手續。 

（二）遇有懸缺新舊人員無法銜接時： 

1.單位主管將異動,於新任主管尚未接任前,其所保管之財物原則上應於

異動前二週內先簽准移轉至指定保管人(如職務代理人、職員或專案工

作人員),俟新任主管接任後再行辦理移轉。 
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2.非主管人員異動,如新任人員尚未到職前,其所保管之財物,由該單位

主管保管或指定職務代理人,先辦理移轉,俟接任人員到職後再辦理移

轉手續。 

 

六、財物報廢原則 

已達使用年限財物遇有毀損不堪修復或修復不敷成本時，保管人應填具財物報損

單送保管組辦理報廢程序；惟電腦相關財物應經資訊處檢查，飲水機與水電配備

應經營繕組檢查，如符合報廢條件，始得報廢。 

經核准報廢後,電腦相關周邊設備廢品,繳至資訊組，飲水機與水電配備等廢品,繳

至營繕組，其餘廢品繳至保管組倉庫後,正式辦理註銷手續。資訊處及營繕組所收

之報廢品無再利用價值時，應繳到保管組統一處理。 

 

 

七、財產若有遺失、毀損或因其他意外事故而致損失時,除經審計機關查明已盡善良管

理人應有之注意解除其責任者外,並依下列規定辦理。 

（一）毀損之財產可修復使用者,責令負擔一切修復費用。 

（二）損失之財產,不堪繼續使用或遺失者,以賠償相同財物為原則，無相同財物

可以賠償時，責令以損失時之市場舊品（或同等品）市價賠償。 

 

八、本要點未盡事宜,依行政院頒定之國有公用財產管理手冊或物品管理手冊辦理。 

             

九、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修訂時亦同。 

 

 

 

（回紀錄） 

 


